
Einverständniserklärung zur digitalen Übermittlung  

von Einladungen und Sitzungsunterlagen 

Hiermit stimme ich zu, dass ab dem ________ der Papierversand der Gremienunterlagen 

eingestellt wird. 

Die Einladungen zu den Sitzungen der Ratsversammlung und deren Ausschüsse werden 

über das Ratsinformationssystem und über eine zusätzliche E-Mail zugestellt. 

Mit der E-Mail werden jeweils Einladung und Tagesordnung übermittelt. Die 

Sitzungsunterlagen sind dem Ratsinformationssystem zu entnehmen. Durch die 

Übermittlung per E-Mail gilt die Einladung als zugestellt. Die Einladung ist auch ohne 

eigenhändige Unterschrift der/des Vorsitzenden gültig. 

Auch nach Übermittlung der Einladung können noch Änderungen bezüglich der 

Sitzungsunterlagen im Ratsinformationssystem erfolgen. Ich verpflichte mich somit, zu 

der jeweiligen Sitzung die dann im Ratsinformationssystem verfügbaren Unterlagen 

zugrunde zu legen. 

Unterlagen, die kurzfristig (am Tag der Sitzung und dem Werktag zuvor) vor dem 

Sitzungstermin ergänzt werden (z. B. Antworten auf Anfragen), werden seitens der 

Verwaltung unverzüglich in das Ratsinformationssystem eingestellt. Um zu 

gewährleisten, dass diese Unterlagen allen Ratsmitgliedern zur Sitzung in der jeweils 

aktuellen Fassung vorliegen, werden diese Unterlagen zusätzlich zur Sitzung in 

Papierform ausgehändigt. Gleiches gilt für Unterlagen, die nicht rechtzeitig in das 

Ratsinformationssystem aufgenommen werden können (z. B. Dringlichkeitsvorlagen). 

Ergänzungs-/Änderungsanträge werden regelmäßig erst in der Sitzung eingebracht, 

selbst wenn vorher Kopien verteilt worden sind. Folglich können Ergänzungs-/ 

Änderungsanträge nicht vorher über das Ratsinformationssystem zur Verfügung gestellt 

werden. Auch diese Unterlagen werden - soweit möglich - in Papierform ausgehändigt. 

Ergänzungs-/Änderungsanträge werden regelmäßig als Anlagen zur Niederschrift in das 

Ratsinformationssystem übernommen. 

Die Niederschriften zu den Sitzungen mit den Anlagen können regelmäßig innerhalb von 

14 Tagen nach dem Sitzungstermin im Ratsinformationssystem eingesehen werden.  

Diese Erklärung basiert auf Freiwilligkeit und kann jederzeit mit Wirkung für die Zukunft 

widerrufen werden. 

 

Neumünster,           

Ort, Datum      Unterschrift  

 

Für das Zustellen der Einladungen per E-Mail verwenden Sie bitte 

 die der Verwaltung bereits mitgeteilte E-Mailadresse 

 folgende E-Mailadresse:        . 


