Erganzung zur Anlagef. d. Drucksache 1051/2003/DS

Projektmatrix
vorlaufige Dar stellung der Aufgabengliederung fur den Bereich der Eigenveranstaltungen des Kulturbiros

Stand 20.8.2006
Aufgaben- L eitung Assistenz Verwaltung Ticketing Sekretariat
bereich
Theater - Konzept - Programmplanung - Vertragsabschluss - Ticketverkauf - Erledigung der
(Planung, - PR-Planung (einzelne Stiicke) - Versand PR Unterlagen/ | - Abonnementverkauf Schreibarbeiten
Konzeption, - Entschedung tber - Recherche der Stiicke Termintiberwachung - Abonnenten-beratung (Veranstaltungs-texte,
Ausfuihrung) Vermietung an Dritte - Kontakt zu Agenturen - KSK - Bearbetung Ticket Korrespon-denz,
- Vertragsverhandlungen -  GEMA Online Vertrége)
- Theaterpadagogik - Garderoben - Abrechnung mit Auch | - Erledigung von
- PR-Material zu- - Abrechnung; Buchungen & Knedl Versandaktionen
sammenstellen - DRK-Feuerwehr - Kassen- und - Mitarbeit Ticketing
- Programmheft erstellen - Vergaben Kassenbuchfiihrung
- Mitarbat PR-Planung - Aufsicht im Theater - Einzahlung von
- Kontrolle Verkauf / - Vermietung an Dritte - Barbetrégen
Werbung Vertrage
- Koordination Technik
» Kunstflecken® - Konzept - Mitarbeit be - Vertragsabschluss - Ticketverkauf - Erledigung der
und - Programmplanung Kunstlerrecherche - Versand PR Unterlagen/ | - Erstelung von Schrelbarbeiten
, Kultur mit - Recherche der Inhalte - Mitarbet be Termintiberwachung Eintritttskarten (Veranstaltungs-texte,
Biss* - Kontakt zu Agenturen Veranstaltungs- - KSK - Abrechnung des Korrespon-denz,
(Planung, - Vertragsverhandiungen organisation - GEMA Kartenverkaufs Vertrége)
Konzeption, - PR Planung - Abrechnung - Einzahlung von - Erledigung von
Ausfihrung) - PR-Material zu- - DRK-Feuerwehr Barbetrégen Versandaktionen
sammenstellen - Vergaben - Abendkasse - Mitarbeit Ticketing
- Programmheft erstellen
- Kontrolle Verkauf /
Werbung
- Koordination Technik




